
PATVIRTINTA
Klaipedos lopSelio-darZelio,,Dobiliukas"
direktoriaus2022 m. spalio 27 d.

isakymu Nr.V-139

KLAIPEDOS LOPSELIO-DAR i,urIO,,DOBILIUKAS" DOVANV,

GAUTU PAGAL TARPTAUTINES TRADICIJAS, TAIP PAT

REPREZENTACIJAI SKIRTU DOVANU PERDAVIMO, VERTINIMO
REGISTRAVIMO, SAUGOJIMO IR EKSPONAVIMO

TVARKOS APRASAS

I SI(YRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

l. Klaipedos lop5elio-darZelio ,,Dobiliukas" (toliau - [staiga) dovanq, gautq pagal

tarptautines tradicijas, taip pat reprezentacijai skirtq dovanq perdavimo, vertinimo, registravimo,

saugojimo ir eksponavimo tvarkos apra5as (toliau - Tvarkos apraSas) nustato fstaigos darbuotojq,

dirbandiq pagal darbo sutartis (toliau - darbuotojai), pagal tarptautines tradicijas gautq dovanq,

taip pat rcprezentacijai skirtq dovanq su valstybes, istaigos ir kitokia simbolika, kuriq verte vir5ija

150 eury perdavimo, vertinimo, registravimo, apskaitos, saugojimo ir eksponavimo tvarkE.

2. Dovanq samprata pateikiama Rekomendacindse gairese del dovanq ar paslaugq

priemimo apribojimq, patvirtintose Vyriausiosios tarnybines etikos komisijos 2020 m. kovo 12 d.

sprendimu Nr. KS-40 ,,Del Rekomendaciniq gairiq del dovanq ar paslaugq priemimo apribojimq

patvirtinimo".
3. Pagal Tvarkos apraS4 registruotinos dovanos yra tik tos, kurias darbuotojai gauna

pagal tarptautines tradicijas, kurios iprastai yra susijusios su {staigoje dirbandio asmens tarnybine

padetimi ar tarnybinemis pareigomis, taip pat reprezentacijai skirtos dovanos, kuriq verte yra

didesne nei 150 eury. Asmenines ir kitos dovanos, kurios gaunamos ne pagal Lietuvos Respublikos

viesrjq ir privadiq interesq derinimo istatymo 13 straipsnio 2 dalies nuostatas, nepatenka i Tvarkos

apra5o reguliavimo sriti.
4. Tvarkos apra5as parengtas vadovaujantis Lietuvos Respublikos vieSqiq ir privadiqlq

interesq derinimo istatymu, Lietuvos Respublikos valstybes ir savivaldybiq turto valdymo,

naudojimo ir disponavimo juo istatymu, kitais teises aktais, reglamentuojandiais turto apskaitq,

nura5ym4, saugojimq, vertes nustatym4 ir Vyriausiosios tarnybines etikos komisijos

Rekomendacinemis gairemis del dovanq ir paslaugq priemimo apribojimq'

5. Tvarkos apra5e vartojamos Sios pagrindines s4vokos:

5.1. Darbuotojas - lstaigos darbuotojas, dirbantis pagal darbo sutarti;

5.2. Dovana - bet koks neatlygintinai perduodamas turtas ar turtine teise. Dovanojimas -
sandoris, kurio pagrindine ypatybe yra neatlygintinumas (,,duodama veltui"). Terminas ,,dovana"

apibreZiamas pladiai ir apima bet kq, k4 galima ivertinti pinigais, t. y. daiktus, paslaugas, pramogas,

nuolaidas, dovanq dekius, vai5ingumE (svetingum4), paskolas (skolinim4), taip pat mokymus,

transporto, apgyvendinimo, maitinimo iSlaidas ir pan. Dovana nelaikomi tik maZos vertes daiktai,

turintys informacing paskirti (broSi[ros, bukletai, katalogai, ra5ikliai, puodeliai, kalendoriai);



5.3. Komisija - istaigos direktoriaus isakymu sudaryta laikinoji korupcijos prevencijos

istaigoje komisija, kuri vertina dovanas, gautas pagal tarptautini protokol4, tradicijas, taip pat
dovanas skirtas reprezentacijai ir pan.

6. Kitos Tvarkos apra5e vartojamos s4vokos suprantamos taip, kaip jos yra apibreZtos

{statyme ir kituose teises aktuose.

II SKYRIUS
DOVANU PERDAVIMAS PROGIMN AZIJ AI

7. Darbuotojas, gavgs dovan4 ir manydamas, kad jos verte gali vir5yti 150 eury,

nedelsdamas, bet ne veliau kaip per 5 darbo dienas nuo jos gavimo dienos uZpildo dovanos

perdavimo aktq (Tvarkos apraio I priedas) ir registruoja dokumentq valdymo sistemoje (toliau -
DVS). UZregistravus dovanos perdavimo akt4 DVS, pasirinkti pateikim4 visiems komisijos nariams

ir komisijos sekretoriui. Jeigu darbuotojas gautos dovanos, kurios verte galimai vir5ija 150 eurq,

neturi galimybiq perduoti per nustatytq termin4 del komandiruotes, ligos, atostogq ar kito laikino
nebuvimo darbe atvejo, jis apie gautq dovan4 informuoja uZ korupcijos prevencij4 atsaking4 asmeni

ir perduoda jam dovan4 per 5 darbo dienas nuo komandiruotes, ligos, atostogq ar kito laikino
nebuvimo darbe pabaigos.

8. Neturi bUti perduodamos, registruojamos ir vertinamos dovanos, kuriq verte

akivaizdLiai nevirSija 150 eury, kurios gaunamos pagal tarptautines tradicijas ir kurios iprastai yra

susijusios su asmens pareigomis, taip pat reprezentacijai skirtos dovanos su valstybes, istaigos ir
kitokia simbolika (pavyzdLiui: kanceliarines priemones, kalendoriai, knygos, kitokie informacinio
pobfldZio spaudiniai, gaireles, kepuraites, mar5kineliai, puodeliai, uZra5q knygutes, raktq pakabukai

ir pan.).

III SI(YRIUS
D OVAI\U VERTINIMAS, REGISTRAVIMAS IR APS KAITA

9. Ui. korupcijos prevencijq [staigoje atsakingas asmuo i5 darbuotojo gavgs informacij4

apie jo gaut4 dovan4, inicijuoja dovanos vertinim4.
10. Dovanos verte nustatoma vadovaujantis Siuose teises aktuose nurodyais vertinimo

kriterijais:

10.1. Lietuvos Respublikos turto ir verslo vertinimo pagrindq istatymas;
10.2. Turto ir verslo vertinimo metodika, patvirtinta Lietuvos Respublikos finansq ministro

2012m. balandZio 27 d. isakymu Nr. 1K-159 ,,Del Turto ir verslo vertinimo metodikos

patvirtinimo".
1 1. Dovanos vertds nustatymas gali blti atliekamas atsiZvelgiant i tapadiq daiktq ar jq

atitikmenq rinkos vertg pagal elektronineje erdveje ar kituose informacijos Saltiniuose esandius

duomenis ar vadovaujantis kita informacija.
12. Sprendimas del dovanos vertinimo priimamas bendru sutarimu arba vertinimo metu

dalyvavusiq asmenq balsq dauguma.

13. Komisijai nustadius dovanos vertg, dovana yra uZregistruojama: uZ korupcijos
prevencij4 [staigoje atsakingas asmuo ar kitas paskirtas asmuo uZpildo Dovanos vertinimo aktq

(Tvarkos apraio 2 priedas), kuris saugomas fstaigos Dokumentq valdymo sistemos (toliau - DVS)
atitinkamoje elektronineje byloje. Visi asmenys, dalyvavg vertinant dovanq, pasira5o ar kitaip
patvirtina Dovanos vertinimo akt4 ir, jeigu bfltina, ira5o komentarus DVS.



14. Jeigu dovanos verte yra akivaizdi, j4 galima nustatyti i5 tiesiogiai nurodytos kainos
(pavyzdZiui, kainos Zymos, priklijuotos etiketes ar pan.), tokiu atveju dovanos vertinimas
neatliekamas, o uZ korupcijos prevencij4 [staigoje atsakingas asmuo, sudarydamas Dovanos
vertinimo akt4, pastabose paZymi, kokiu b[du buvo nustatyta vertO, ir uZregistruoja ji atitinkamoje
DVS elektroninej e byloj e.

15. Kiekviena dovana vertinama eili5kumo tvarka individualiai. Kai Dovan4 sudaro

keletas skirtingq daiktq, jq verte yra sumuojama ir i Dovanos vertinimo akt4 iraSoma bendra
Dovanos verte vienu registracijos numeriu.

16. Jeigu vertinimo metu nustatoma, kad dovanos verte nevirSija 150 eury (Tvarkos apra5o

2 priedas), tokia dovana i apskait4 netraukiama. fstaiga gali pasirinkti vienq ar kelis i apskait4

neitrauktos dovanos naudojimo variantus:

16.1. Dovana grqLinama dovanE gavusiam darbuotojui ir ji tampa jo nuosavybe.

Darbuotojas gali su dovana elgtis taip, kaip jam atrodo priimtina. Darbuotojo pageidavimu dovana
gali bflti uZregistruojama ir perduodama fstaigai (naudoti, eksponuoti ir pan.);

16.2. Dovana (i5skynrs vardines dovanas) lieka fstaigoje ir, jeigu yra galimybe, naudojama

darbo reikmems;

16.3. Gauta dovana atiduodama labdarai.

17. Dovana, kurios verte didesne nei 150 eurq, yra laikoma Klaipedos lopSelio-darielio

,,Dobiliukas'o nuosavybe. Toki4 dovan4 uZ korupcijos prevencij4 {staigoje atsakingas asmuo arba

komisija su dovanos vertinimo aktu (Tvarkos apraio 2 priedas) perduoda [staigos direktoriaus
pavaduotojui, taip pat dovana itraukiama i apskait4. Dovanas i apskait4 itraukia Klaipedos miesto

savivaldybes administracijos istaigq centralizuotos buhalterines apskaitos skyriaus darbuotojas,
vadovaudamasis dovanos vertinimo akfu.

18. Kai dovanos verte vir5ija 150 eury:

18.1. ji itraukiama i[staigos apskaitq, vadovaujantis Vie5ojo sektoriaus apskaitos ir
finansines atskaitomybes standartais;

18.2. gali btti nuraSoma turto apskaitq reglamentuojandiq teises aktq nustatyta tvarka ir
tais atvejais, kai ji yra sunaikinta, nepataisomai sugadinta del stichines nelaimds, gaisro ar kitq
prieZasdiq arba pagrobta ar kitaip neteisetai pasisavinta;

18.3. ir ji yra gendantis, suvartojamas produktas, sprendim4 del naudojimo priima
Progimnazijos vadovas ar jo igaliotas asmuo.

19. Dovanos nepataisomo sugadinimo ar sunaikinimo faktas nustatomas komisijos
sprendimu.

20. Kiti dovanos, kurios verte vir5ija 150 ourq, apskaitos ir saugojimo klausimai
sprendZiami vadovaujantis bendraisiais materialiniq vertybiq apskait4 ir saugojimq

reglamentuoj andiais teises aktais.

IV SI(YRIUS
DOVANV EKSPONAVTMAS rR PRrEzruRA

21. Dovana, kurios verte vir5ija 150 eurq:

21.1. naudojama bendroms fstaigos reikmems, jei tai atitinka dovanos paskirti, ir tai
paZymima Dovanos vertinimo akte;

21.2. eksponuojama fstaigos patalpose, visiems darbuotojams laisvai prieinamoje ir
matomoje vietoje, prie jos gali b[ti pateikiama informacija apie dovanos teikej4, progq ir kt.



22. Tais atvejais, kai dovanos eksponuoti nera galimybes, dovana turi bUti pristatoma
visuomenei [staigos interneto svetaineje.

23. Dovanos turi b[ti eksponuojamos saugiai, kad tretieji asmenys negaletq pasiimti,
sugadinti ar pan.

24. Su dovanq eksponavimu ir prieZiura susijusius klausimus sprendZia uZ turto prieZi[rq
atsakingas asmuo.

V SI(YRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

25. Su Tvarkos apra5u ir jo pakeitimais visi [staigos darbuotojai supaZindinami per

Dokumentq valdymo sistemE (DVS).
26. Asmenys, paZeidg Sio apra5o reikalavimus, atsako teises aktq nustatyta tvarka.



Klaipedos lopSelio-darZelio ,,Dobiliukas"
dovanq, gautq pagal tarptautines tradicijas,
taip pat reprezentacijai skirtq dovanq
perdavimo, vertinimo, registravimo, saugojimo
ir eksponavimo tvarkos apraSo

1 priedas

(Dovanos perdavimo akto forma)

DOVANOS PERDAVIMO AKTAS

20-m. d.

(data)

Klaipeda

Eil.
Nr.

Dovanos

pavadinimas ir
apib[dinimas

Dovan4

perdavusio

istaigos ar

imones
darbuotojo

vardas ir
pavarde

Dovan4

gav9s

asmuo

fteikimo
data

fteikimo
vieta

Iteikimo
aplinkybes

Kiekis Verte Pastabos

1

2.

Dovan4

perdave

(pareigos, para5as, vardas, pavarde)

prieme

(pareigos, para5as, vardas, pavarde)



Klaipedos lop5elio-darZelio ,,Dobiliukas"
dovanq, gautq pagal tarptautines tradicijas,
taip pat reprezentacijai skirtq dovanq
perdavimo, vertinimo, registravimo, saugojimo
ir eksponavimo tvarkos apra5o
2 priedas

(Dovanos vertinimo akto forma)

DOVAI\OS VERTINIMO AKTAS

20 m. d. Nr.

Klaipeda

Klaipedos lopSelio-darZelio ,,Dobiliukas" dovanq, gautq pagal tarptautines tradicijas,
reprezentaciniq dovanq vertinimo komisija,
sudaryta

(dokumento, kuri

Komisijos pirmininko (-es)

o pagrindu sudaryta komisija, pavadinimas, data, Nr.)

Komisijos nariq:

Dovana grqiinama / perduodama:

(asmens pareigos, vardas, pavarde)

Pasiulymai / pastabos del dovanos vertinimo, perdavimo saugoti, dovanos naudojimo, eksponavimo
ir pan.:

Dokumentai:
1. Dovanos perdavimo akto kopija.
2. Kiti (pagal poreiki).

Vertes nustatymo
Saltinis

I5 viso:


